
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                    

 

Sådan laver du en RKV-ansøgning 
Vil du søge en realkompetencevurdering (RKV) hos SmartLearning? 
Følg guiden her – trin for trin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vælg 
ansøgningstype 
og find din 
dokumentation

Lav din 
ansøgning i 
Nemstudie.dk

Vi modtager din 
ansøgning

Vi screener din 
ansøgning

Vi vurderer din 
ansøgning 



                                                                                                                                                       

Inden du begynder din ansøgning 
  Find ud af hvilken type RKV-ansøgning, du ønsker at søge 

Inden du går i gang, så gør dig klart, om du vil søge:  

1. Adgangsbevis 
2. Kompetencebevis 
3. Uddannelsesbevis 

 
Læs mere om de forskellige typer af RKV-beviser her 
Du skal også afgøre, hvilken uddannelse du vil søge RKV for. Du kan søge RKV for de uddannelser, 
SmartLearning udbyder på enten Akademi-eller Diplomuddannelserne. 

 

  Indsaml dokumentation  

For at vi kan vurdere dine kompetencer, har vi brug for dokumentation. Den skal du have klar inden, du 
går i gang med at lave din ansøgning. En RKV laves på baggrund af en helhedsvurdering, derfor vil vi 
meget gerne have al relevant information om dig.  

Vi har brug for:  

• Et detaljeret CV 
Et detaljeret CV, der viser din erhvervserfaring – herunder dine arbejdsopgaver og 
arbejdsområder. Derudover skal dit CV indeholde information om din 
uddannelse og anden relevant erfaring som for eksempel kurser, højskoleophold, 
bestyrelsesarbejde, certificeringer eller frivilligt arbejde.  
Det er vigtigt, at du skriver både måned og år for dine ansættelser i CV’et. 
Eksempel 
Koordinator 
IT Huset Roskilde 
Januar 2019 – Oktober 2024 
 

• Beviser for kurser og uddannelser 
Vi vil meget gerne se dine uddannelsesbeviser, kursusbeviser og beviser for certificeringer.  

• Dokumentation for frivilligt arbejde, bestyrelsesarbejde eller højskoleophold 
Hvis du har arbejdet frivilligt, været på højskole eller lavet bestyrelsesarbejde, så er det også 
relevant. Det vil vi også meget gerne se bevis på. 

https://www.smartlearning.dk/adgangsbevis-uddannelse
https://www.smartlearning.dk/kompetencebevis-for-et-fag
https://www.smartlearning.dk/uddannelsesbevis
https://www.smartlearning.dk/realkompetencevurdering-rkv


                                                                                                                                                       
 Du er nu klar til at lave din ansøgning 

Når du har indsamlet al relevant dokumentation, kan du lave din RKV-ansøgning. Det gør du på 
Nemstudie.dk, hvor du laver og indsender din ansøgning.  
Du kan logge på med e-mail eller MitID.  
Nedenfor kan du se trin for trin, hvordan du laver din ansøgning. 

 

Lav din RKV-ansøgning i Nemstudie.dk  

Gå ind på nemstudie.dk 
Tryk på knappen ”Vælg” i boksen for Realkompetencevurdering. 

 

 

 

 Find den uddannelse, du vil søge RKV for  

Vigtigt: 
 SmartLearning ligger under Erhvervsakademi København. 
Derfor kan du ikke søge direkte efter ”SmartLearning”. 
 
 

https://app.nemstudie.dk/


                                                                                                                                                       
  Når du søger RKV, så skal du vælge hvilken uddannelse, du ønsker at søge RKV for.  
Det kan du gøre på 2 måder:  
 

1. Søg efter uddannelsen via søgefeltet.  
Brug oversigten herunder til at se, hvad du skal søge på i søgefeltet, for at finde den 
rigtige uddannelse.  

2. Du kan bruge det direkte link som du finder i tabellen.  
 

                             Akademiuddannelser hos SmartLearning 

Uddannelsens navn Institution Søg via søgefeltet Direkte 
link  

Akademiuddannelse i IT Erhvervsakademi 
København 
 

Informationsteknologi Direkte 
Link  

Akademiuddannelse i 
Ledelse 

Erhvervsakademi 
København 
 

Ledelse Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i 
International Transport 
og Logistik 

Erhvervsakademi 
København 
 

International  Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i 
økonomi og 
ressourcestyring 

Erhvervsakademi 
København 
 

Økonomi  Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i HR Erhvervsakademi 
København 
 

HR  Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i 
Kommunikation og 
formidling 

Erhvervsakademi 
København 

Kommunikation  Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i 
salg og markedsføring 

Erhvervsakademi 
København 

Salg  Direkte 
Link 

Akademiuddannelse i 
Bæredygtighed og grøn 
omstilling 

Erhvervsakademi 
København 
 

Bæredygtig  Direkte 
Link 

 

 

https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/68c62d80-0128-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/68c62d80-0128-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/ce8ed61f-8622-eb11-a2d4-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/ce8ed61f-8622-eb11-a2d4-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/1934a06e-9b25-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/1934a06e-9b25-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/369784e9-96a3-ec11-a316-005056b2d348
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/369784e9-96a3-ec11-a316-005056b2d348
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/a71640d0-fed7-ef11-a38d-005056b2f3ea
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/a71640d0-fed7-ef11-a38d-005056b2f3ea
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/81e61667-0a25-eb11-a2d4-005056b2d348
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/81e61667-0a25-eb11-a2d4-005056b2d348
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/26be6bcc-8c25-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/26be6bcc-8c25-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/81818758-0e06-ee11-a343-005056b2f3ea
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/81818758-0e06-ee11-a343-005056b2f3ea


                                                                                                                                                       
 

                        Diplomuddannelser hos SmartLearning  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Vælg den rigtige institution 

Når du søger i søgefeltet i Nemstudie.dk, vil du se både Navn og Institution i tabellen. 
Her skal du vælge Erhvervsakademi København 

Uddannelsens 
navn 

Institution Søg via søgefeltet Direkte link  

Diplom i Ledelse Erhvervsakademi 
København 
 

Diplom Ledelse Direkte Link 
 

Diplom i 
Softwareudvikling 

Erhvervsakademi 
København 
 

Softwareudvikling Direkte Link 

Diplom i IT-
sikkerhed 

Erhvervsakademi 
København 
 

IT-sikkerhed Direkte Link  

Den Merkantile 
Diplom  

Erhvervsakademi 
København 
 

Merkantil Direkte Link 

https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/b542aa97-eb27-eb11-a2d5-005056b28d65
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/b2736903-6a2a-eb11-a2d4-005056b2d348
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/12f63161-f8cc-ef11-a384-005056b2f3ea
https://app.nemstudie.dk/uddannelse/2/f3fbf13b-9329-eb11-a2d4-005056b2d348


                                                                                                                                                       

 
 

Du vil måske lægge mærke til, at uddannelsen står listet 2 gange under Erhvervsakademi København. 
Det skyldes, at SmartLearning er en underafdeling af Erhvervsakademi København.  
Derfor vises navnet to gange – én gang for akademiet generelt og én gang for SmartLearning. 
 

 

 



                                                                                                                                                       
 Sådan finder du SmartLearning  

For at finde uddannelsen hos SmartLearning skal du klikke på begge uddannelser under 
Erhvervsakademi København.  
På den ene side vil du under Supplerende oplysninger se teksten “SmartLearning” og 
mailadressen rkv@smartlearning.dk. 
Så ved du, at du er det rigtige sted – og i gang med at sende din ansøgning til os hos 
SmartLearning.  
Tryk nu på knappen ”Ansøg om realkompetencevurdering”.  

 
 Du kan nu logge ind via MitID eller via e-mail.  
Vælg din ønskede loginmetode og log ind. 

 



                                                                                                                                                       
 Første gang du logger ind på Nemstudie.dk   
 Når du logger ind på Nemstudie.dk første gang, så skal du oplyse din e-mail for at aktivere din 
bruger.  Udfyld din information og tryk ”Send bekræftigelsesmail” 
 

 
 
Hvis boksen ikke dukker op, så tryk på fanen ”Profil” og indtast dine oplysninger og tryk på  
”Gensend bekræftelsesmail” 

 

Efter kort tid vil du modtage en mail fra noreply@nemstudie.dk med et link hvor du verificerer din e-
mailadresse.  Tryk på linket ”bekræft”.  
Nedenfor kan du se et billede af hvordan e-mailen du vil modtage, ser ud.  

 

mailto:noreply@nemstudie.dk


                                                                                                                                                       

 

Efter du har trykket ”Bekræft” aktiverer du e-mail adressen og du vil se nedstående skærmbillede: 

 
 

Herefter bliver du ført til den side, du er i gang med at ansøge RKV for.  
Tryk igen på ”Ansøg om Realkompetencevurdering.”  



                                                                                                                                                       

 

Får du ikke vist ovenstående side, gå hen på fanen øverst under”Uddannelser” og vælg 
Realkompetencevurdering igen og find den uddannelse du vil søge RKV for.  
Tryk herefter ”Ansøg om Realkompetencevurdering”.  

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                       
  Udfyld dine personlige informationer i Nemstudie.dk  

Du bliver nu præsenteret for 9 trin, som du skal udfylde for at lave din ansøgning.  
I trin 1 bliver du præsenteret for institution, hvor du kan se Erhvervsakademi København. 
Alt er, som det skal være – du er det helt rigtige sted.  
Du trykker ”Gem og videre” 

 

I trin 2. bliver du bedt om at udfylde personlige oplysninger.  
Når du har gjort det, så tryk ”Gem og videre”.  
 

 Vælg den bevistype, du ønsker at søge RKV for 

I trin 3 skal du vælge, hvilken type RKV-bevis, du ønsker at ansøge om.  
Du kan vælge imellem: 

 Adgangsbevis 
 Kompetencebevis 
 Uddannelsesbevis 
 



                                                                                                                                                       
Hvis du er i tvivl om, hvilken type du skal søge, kan du læse mere om de forskellige typer her. 

 

 Særligt for Kompetencebevis 

Vælger du kompetencebevis, kommer der en drop-down menu, hvor du kan vælge det kursus, du 
søger kompetencebevis for.   

 

  Udfyld alle trin i processen 

I de næste trin – trin 4-9 – bliver du bedt om at uploade den dokumentation, du samlede inden din 
ansøgning. Følg trinene og upload din dokumentation. Til sidst bliver du bedt om at indsende din 
ansøgning.  

https://www.smartlearning.dk/realkompetencevurdering-rkv


                                                                                                                                                       
Så snart du har indsendt din ansøgning, lander den hos os – og vi kigger på den hurtigst muligt.  
  

  Har du brug for hjælp til at lave din ansøgning? 

Vores RKV-vejleder Mette Dybdal Børsting står klar til at hjælpe dig.  
Du kan skrive til Mette på rkv@smartlearning.dk – eller ringe til hende i vores åbningstid, som du finder 
her . 

 

Hvad sker der, når vi har modtaget din ansøgning? 
Når vi har modtaget din ansøgning  
Så snart vi har modtaget din ansøgning fra Nemstudie.dk, går vi i gang med sagsbehandlingen. Vi går 
igennem følgende proces: 

1.Screening 
Vi gennemgår din ansøgning og dokumentation for at vurdere, om der er grobund for at gå videre.  
Vurderer vi, at du mangler tilstrækkelig viden, færdigheder og 
kompetencer,  får du afslag på din screening, men vi guider dig videre og hjælper dig, så du ved, hvad d
u kan gøre i stedet.  Hvis din ansøgning er fyldestgørende, går vi videre til trin 2.  

2. Vurdering 
Vi vurderer din RKV-ansøgning mere dybdegående. I denne del af ansøgningsfasen kan du komme ud 
for at skulle lave refleksionsopgaver, kompetenceskemaer – eller have en samtale med en fagperson. 
Det kan også være, at du skal skrive en større opgave.  
Alt sammen er med til at vurdere din viden, færdigheder og kompetencer.  

3. Bevis eller afslag 
Hvis du får afslag, giver vi dig en begrundelse og hjælper dig med at finde andre muligheder. 
Hvis dine kompetencer anerkendes, får du et RKV-bevis. Beviset sendes til dig via DigitalPost – og du 
har nu fået papir på dine kompetencer.  

  

Vi glæder os til at modtage din ansøgning  

mailto:rkv@smartlearning.dk
https://www.smartlearning.dk/kontakt_os

